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Das Bezirkskrankenhaus Reutte ist mit seinen rund 480 Mitarbeiterlnnen einer der gréten
Arbeitgeber im Aufderfern. Zudem ist es als modernes 6ffentliches Spital mit einem grof3en
Leistungsspektrum fir die medizinische Versorgung des gesamten Bezirkes unverzichtbar. Wir
suchen eine dynamische und kompetente

Assistenz der arztlichen Direktion (m/w/d)
Teilzeit — 30 Stunden pro Woche

die unser Team tatkraftig unterstiitzt. Es erwartet Sie eine attraktive und vielseitige Position in einem
herausfordernden und interessanten Aufgabenumfeld.

Zu lhren Kernaufgaben zédhlen:

e Steuerung und Organisation von Ablaufen in der Arztlichen Direktion

¢ Administration und Management von Personalangelegenheiten in enger Zusammenarbeit
mit der Verwaltung und dem Personalbiro

¢ Koordination von Projekten und Schnittstelle fir die Zusammenarbeit zwischen arztlichem
Personal und Verwaltung

¢ Organisation und Planung von internen Veranstaltungen und Seminaren

o Eigenstandige Korrespondenz und Dokumentation unter Beriicksichtigung der
Datenschutzrichtlinien

e Patientenbeschwerdemanagement und Qualitatskontrolle

Fiir diese Position bringen Sie mit:
e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder Studium im Gesundheitsmanagement
e Mehrjahrige Berufserfahrung, vorzugsweise im Gesundheitswesen
e Ausgezeichnete MS-Office-Kenntnisse und hervorragende Schreibfertigkeiten
e Diskretion und professioneller Umgang mit sensiblen Informationen
e Starke organisatorische Fahigkeiten und eine proaktive Arbeitsweise
e Exzellente Kommunikationsfahigkeiten in Wort und Schrift

Wir bieten lhnen:

Wir bieten eine spannende Téatigkeit in einem professionellen Umfeld mit Entwicklungsmaéglichkeiten.
Der Mindestgehalt fir 30 Wochenstunden betragt EUR 2.105,55 brutto. Aufzahlung durch Anrechnung
von Vordienstzeiten.

Wir freuen uns auf Ihre schriftliche Bewerbung bis spatestens 15. April 2024.

Bitte senden Sie lhre vollstdndigen Bewerbungsunterlagen inklusive Gehaltsvorstellungen und
mdglichem Eintrittstermin an

A.0. Bezirkskrankenhaus Reutte
Frau Doris Zobl
Krankenhausstrale 39, A — 6600 Ehenbichl
Tel.: 0043 / 5672 / 601 — 621
Email: doris.zobl@bkh-reutte.at

Homepage: www.bkh-reutte.at
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